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SOLICITUD DE RETIRO DE EXPEDIENTE 

 

 

El Cambio, …... de ........................ del 20   
 
 

Señor 
Teniente Coronel EM  
Félix Álvarez González   
RECTOR DE LA U.E.F FF.AA COLEGIO MILITAR N° 3 “HÉROES DEL 41” 
Presente.- 

 
De mi consideración. 

 
Yo, …………………...........................................................................,representante del(la)Sr.(ta) 

 
KDT.................................................................................................estudiante del (......) E.B. ( ...... ) 

 

Año Bachillerato Paralelo (......) del año lectivo 20 ....... ; me dirijo a usted muy respetuosamente 
 

para solicitarle se digne ordenar a quien corresponda se efectúen los trámites pertinentes para 

retirar la carpeta, mismo(a) que se retira por………………………………………………………… 

........................................................................................................................................................ 
 

Esperando que mi solicitud sea atendida favorablemente, le anticipo mis más sinceros 

agradecimientos. 

Anexos. 

1. Copia de cedula de identidad. 
2. Certificado de asistencia a clases. (En caso de estar matriculado y se retira) 
3. Certificado de aceptación de cupo. (Para cambios de institución educativa) 

Atentamente, 

EL REPRESENTANTE FIRMA AUTORIZADO A RETIRAR 

 

f……………………………….. 
 

………………………………… 
Nombres y apellidos 

C.I…………………………….. 

Telf.…………………………... 

 

f……………………………….. 
 

………………………………… 
Nombres y apellidos 

C.I…………………………….. 

Telf.…………………………... 
Nota: Adjunto copia de cedula del autorizado a retirar la documentación antes indicada. 
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